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KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 9/2019
Chào mừng kỷ niệm 74 năm Cách Mạng tháng Tám và Quốc Khánh nước Cộng hoà xã hội chủ nghĩa Việt Nam (2/9/1945 – 2/9/2019).
I. Dự kiến công tác trọng tâm tháng 9/2019
1. Công tác chuyên môn

- Xây dựng kế hoạch năm học 2019- 2020 toàn trường.

- Tổ chức cho học sinh tựu trường; Khai giảng năm học mới (ngày 05/9/2019).

- Tổ chức các hoạt động đầu năm học (phổ biến nội quy của nhà trường, kế hoạch công tác trọng tâm của năm học, thời khóa biểu, thời gian biểu,...).

- Triển khai dạy học theo phân phối chương trình, bắt đầu từ ngày 05/9/2019.
- Thi chọn đội tuyển dự thi học sinh giỏi quốc gia THPT năm 2019 (theo kế hoạch của Sở GD-ĐT, dự kiến vào 2 ngày 19 và 20/9/2019).

- Tham gia chấm thi chọn đội tuyển dự thi học sinh giỏi quốc gia THPT năm 2020. 

- Phối hợp với Sở GD-ĐT tổ chức khai giảng và bồi dưỡng các lớp dự thi chọn HSG quốc gia THPT năm 2020.

- Kiểm tra các phòng chức năng để chỉ đạo sửa chữa, bổ sung trang thiết bị phục vụ cho năm học mới; chỉ đạo việc xây dựng kế hoạch học kỳ, tháng, tuần và năm hoc của từng phòng chức năng và kế hoạch - qui trình phục vụ công tác dạy học.

- Triển khai kế hoạch dạy tiếng Anh theo đề án phát triển trường chuyên Lê Quý Đôn đến năm 2020.

- Các tổ chuyên môn tiếp tục xây dựng ngân hàng đề kiểm tra trắc nghiệm cho cả 3 khối để bắt đầu triển khai việc kiểm tra 1 tiết và học kỳ trên máy tính từ học kỳ I năm học 2019 - 2020.

- Các tổ chuyên môn hoàn thành phân phối chương trình các môn chuyên, chương trình cơ bản và chương trình nâng cao áp dụng cho các đối tượng HS khác nhau ở cả 3 khối; Tổ trưởng chuyên môn ký rồi nộp về P. Giáo vụ, hạn cuối là ngày 05/9/2019 để BGH và Sở GD-ĐT kiểm tra.
- Kiểm tra các phòng chức năng để chỉ đạo sửa chữa, bổ sung trang thiết bị phục vụ cho năm học mới; chỉ đạo việc xây dựng kế hoạch học kỳ, tháng, tuần và năm học của từng phòng chức năng và kế hoạch -  quy trình phục vụ công tác dạy học. 
- Triển khai dạy các trang thiết bị mới cho tất cả các tiết học.
2. Hoạt động  giáo dục ngoài giờ lên lớp Và cơ sở vật chất

* Hoạt động  giáo dục ngoài giờ lên lớp

2.1. Tập trung HS: Lao động vệ sinh, GVCN phân công ban cán sự lớp, chuẩn bị cho lễ Khai giảng năm học 2019- 2020 và tuần học đầu tiên năm học 2019- 2020.
2.2. Thực hiện các nội dung Tổ chức Lễ khai giảng 2019- 2020.
2.3. Tổ chức tuyên truyền Tháng An toàn giao thông, tổ chức kí cam kết về ATGT, ANTT, TNXH…

2.4. Nắm bắt tình hình học sinh, quản lí nề nếp học tập, sinh hoạt của HS.

2.5. Tiếp tục hoàn thành các kế hoạch NGLL…Giáo dục ATGT…

2.6. Thực hiện chủ đề NGLL tháng 9.

2.7. Cử giáo viên tham gia tập huấn thiết kế và xây dựng bài giảng Elearning.

2.8. Chỉ đạo việc thực hiện cuộc thi Khoa học kỹ thuật cấp trường.

2.9. Củng cố phòng Tư vấn tâm lí. 
2.10. Công tác Đoàn: Đại hội Chi đoàn, Đại hội Đoàn trường.

   
2.11. Chỉ đạo kiểm tra nề nếp các lớp đầu năm học.

  
2.12. Chỉ đạo Chi hội khuyến học lập danh sách học sinh khó khăn, tìm các suất học bổng hỗ trợ HS.
2.13. Tổ chức Hội thảo về công tác chủ nhiệm lớp.

2.14. Xây dựng các kế hoạch về công tác giáo dục NGLL.

* Công tác cơ sở vật chất

2.1. Chỉ đạo các bộ phận bàn giao cơ sở vật chất, trang thiết bị trong phòng học cho học sinh và giáo viên chủ nhiệm.

2.2. Theo dõi việc thi công các công trình vệ sinh ở dãy nhà A, B, khu Nội trú.

2.3. Thực hiện bổ sung các điều kiện CSVC, thiết bị dạy học theo đề xuất của CBGV và HS.

2.4. Xây dựng kế hoạch sửa chữa, mua sắm các trang thiết bị phục vụ dạy học năm học 2019- 2020.

2.5. Tiếp tục triển khai một số đề xuất liên quan đến cơ sở vật chất đã được Hiệu trưởng phê duyệt.

2.6. Các phòng chức năng, bộ phận liên quan kiểm tra CSVC sau khi nghỉ hè báo cáo cho PHT CSVC. Xây dựng kế hoạch mua sắm, sửa chữa, sắp xếp chuẩn bị tốt các điều kiện về CSVC cho dạy học.(CSVC, TBDH, DC cho GV, VSMT, cảnh quan, cây xanh). Xây dựng kế hoạch năm học 2019- 2020.

3. Công tác khác
* Công tác Đoàn

- Đại hội các chi đoàn: ngày 7/9/2019.
- Đại hội Đoàn trường: dự kiến ngày 19/9/2019 ( chiều thứ Năm).
- Tổ chức điểm tin đầu tuần, tuần 1 (ngày 9/9): chi đoàn 12A1.
- Tổ chức tuyên truyền an toàn giao thông (16/9).
* Công tác Công đoàn
- Tham gia với nhà trường trong công tác thực hiện quy chế Dân chủ cơ sở, thực hiện quy chế chi tiêu nội bộ, quy định về thi đua - khen thưởng của trường;

- Phối hợp với chính quyền tổ chức tốt Hội nghị CC-VC, vận động đăng kí SKKN, các danh hiệu thi đua, phát động phong trào thi đua;

- Tổ chức sơ kết công tác công đoàn năm học 2018- 2019; triển khai nhiệm vụ công đoàn 2019- 2020;

- Phát động phong trào thi đua hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ năm học;

- Vận động đoàn viên tham gia hiến máu nhân đạo;
- Phối hợp với chính quyền tổ chức Hội thảo Giáo viên chủ nhiệm năm học 2019-2020;

- Tặng quà trung thu cho con CBGVNV;
- Kiểm tra tài chính công đoàn quý 3/ 2019.

* Tổ chức tiếp đón các đoàn nước ngoài đến làm việc tại trường. Tổ chức tốt Hội nghị CBCC, Đại hội Đoàn TNCSHCM, Hội nghị Cha mẹ học sinh.                                                 

Các tổ phục vụ tiến hành Phun thuốc diệt ruồi muỗi, côn trùng, mối, vănn phòng chuẩn bị văn phòng phẩm cho dạy và học...; Làm việc với các Đoàn thể, phòng chức năng, tổ nghiệp vụ để chỉ khắc phục hạn chế phát huy ưu điểm. Hoàn thành các nội dung kế hoạch năm học 2019- 2020.

II. Lịch công tác tháng 9
	Ngày
	Giờ
	Nội dung công việc
	Bộ phận phụ trách
	Ghi chú

	02
	
	Nghỉ Lễ Quốc khánh
	Theo KH
	

	03
	
	Họp triển khai môn Sử, Địa, Sinh
	Các tổ liên quan
	

	04
	07g15
	BC kết quả bồi dưỡng chính trị. PLuật hè.

BC khảo sát ứng dụng CNTT.

HS tập trung và lao động.

Họp triển khai môn Tin, Ngọai ngữ.
	Cô Châu

Cô Châu- T Siêu

Theo KH

Tổ Tin, T Anh
	

	05
	07g15
	Khai giảng.

BC khai giảng. 
	Theo KH

Cô Châu
	

	06
	14g00
	Họp triển khai môn Toán, Hóa học, Thể dục.

Họp BGH.
	Các tổ liên quan

Theo KH
	

	07
	
	Họp triển khai môn GDCD, Ngữ văn, Vật lý
	Các tổ liên quan
	

	09
	15g45
	Kiểm tra nhà đất tại LQĐ
	Theo KH Sở
	

	12
	14g00
	Họp hội đồng.

Họp Chi bộ.
	Theo KH

Theo KH
	

	14
	08g00
	Họp ban thường trực CMHS năm học 2019-2020
	Theo KH
	

	15
	
	dự kiến Họp CMHS toàn trường
	Theo KH
	

	16
	14g00


	Họp BGH.

Tuần lễ BGH kiểm tra và làm việc với các phòng chức năng.
	BGH

Theo KH


	

	17
	
	Tập huấn thiết kế bài giảng E-Learning
	Cô Châu chỉ đạo
	

	18
	14g00

15g00
	Họp cấp ủy.

Họp Cán bộ chủ chốt.
	Theo KH
	

	19
	14g00


	Hội thảo công tác chủ nhiệm.
Thi chọn đội tuyển HSGQG lớp 12.
	Theo KH

Theo KH Sở
	

	20
	
	Bộ phận công nghệ TT hoàn thành các phần mền đã thống nhất.
	Thầy: Anh, Tuần, Siêu, Cường, cô Hương.
	

	24
	
	Nộp hồ sơ nâng lương trước thời hạn 
đợt 2
	KT
	

	26
	14g00
	Hội nghị CBCC cấp tổ
	Theo KH
	

	29
	
	BC bộ môn GDQP
	Cô Châu-T Phước
	


Nếu có gì thay đổi Trường sẽ thông báo sau./.                                                                                                             
Nơi nhận:






HIỆU TRƯỞNG
- Niêm TBHĐ;

- Trang Web;

- BGH, TTCM, Trưởng các Đoàn thể;

- Lưu: VT.
3

